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Znak sprawy: MOPS.271.03.2015

FORMULARZ ZAPYTANIA OFERTOWEGO
na wykonanie zamowienia publicznego w trybie rozeznania cenowego pisemnego

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

19- 200 Grajewo, ul. Strazacka 6, NIP 719-136-45-66

[I. Opis przedmiotu zamowienia dokonany przez Zamawiajgcego:

Przedmiotem zamdwienia sg sukcesywne dostawy do siedziby Zamawiajgcego artykutow
biurowych, papieru kserograficznego i komputerowego oraz materiatdw eksploatacyjnych do
drukarek, kserokopiarek i komputeréw, szczegdtowo wymienionych zatgcznikach Nr 1, Nr 2 i Nr
3 do Formularza oferty.

Dostawy w/w asortymentu realizowane bedg sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajagcego na
podstawie telefonicznych lub przestanych faksem zlecen do Wykonawcy.

Zamawiajacy dokonat podziatu przedmiotu zamowienia na trzy ( 3) czesci :
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Czes$¢ 1 - artykuty biurowe -Zatacznik nr 1 do Formularza oferty

Cze$c¢ 2 - papier kserograficzny i komputerowy - Zatgcznik nr 2 do Formularza oferty

Cze$¢ 3 - materiaty eksploatacyjne do drukarek, kserokopiarek i komputeréw - Zatacznik nr 3
do Formularza oferty

[ll. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu: ztozenie przez Wykonawce kompletnej oferty
zawierajgcej wymagane dokumenty i oSwiadczenia.

Na kompletna oferte sktadajg sie:

1) wypetniony formularz oferty Wykonawcy wraz z wypetnionymi zatgcznikaminr 1, nr2inr 3
do Formularza oferty. Wykonawca wypetnia formularze oferty tylko w zakresie tych czesci
zamowienia, na ktore sktada oferte. Poza wypetnieniem miejsc do tego przewidzianych
(kolumny nr 6, 7, 8, 9, 10) Wykonawca nie moze skreélaé, dopisywaé ani zmieniac tekstu
dokumentoéw otrzymanych od Zamawiajgcego .

2) Oferta musi by¢é kompletna w zakresie poszczegdblnych czesci zamowienia.
Nieuwzglednienie w tej czesci, na ktdrg sktadana jest oferta, chociazby jednej z
wyszczegoblnionych pozycji asortymentowych spowoduje odrzucenie oferty w tej czeéci
zamowienia.

3) Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot dostawy byt fabrycznie nowy, wolny od wad

2/6



Zapytanie ofertowe na zakup artykutow biurowych

Wopisany przez Administrator
piatek, 27 listopada 2015 12:53

technicznych i prawnych, dopuszczony do obrotu oraz dobrej jakosSci.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza wskazania w ofercie regenerowanych wktadéw drukujacych, tj.
takich, ktére wytworzono przez samo uzupetnienie $rodka drukujgcego.

5) W przypadku, gdy produkt wskazany przez Zamawiajacego w zatgcznikach Nr 1, Nr 2, Nr 3
do Formularza oferty jest oznaczony znakiem towarowym, patentem lub okreslone jest jego
pochodzenie, Wykonawca ma prawo wskazac¢ w swojej ofercie produkt rownowazny, pod
warunkiem, ze posiada on takie same lub lepsze parametry techniczne, jako$ciowe,
funkcjonalne oraz uzytkowe jak produkt wskazany przez Zamawiajgcego (oprécz poz. 3, 13, 15,
16, 17 w zat. nr 3, gdzie Zamawiajgcy wymaga dostawy oryginalnych materiatbw wymaganych
przez producenta urzadzenia).

6) Zamawiajacy moze zamkngC postepowanie bez wybrania zadnej oferty, gdy zadna ze
ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie musi zawiera¢ Oferta Wykonawcy:

1) kompletny i podpisany przez osobe/osoby uprawnione Formularz ofertowy,

2) aktualny (tzn. zawierajacy dane od ostatniej zmiany) odpis z wtasciwego rejestru lub z
Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert. Odpis musi zawieraé aktualny wykaz os6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy.

3) wykaz wykonanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat z podaniem wartosci, przedmiotu
dostawy, terminéw wykonania i odbiorcéw, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem dostawom stanowigcym przedmiot
zamoOwienia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte ich wykonanie.
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Sposdb przygotowania oferty:

1. Wykonawca powinien zapoznac¢ sie z wszystkimi dokumentami tworzgcymi zapytanie
ofertowe

2. Wykonawca moze, zgodnie z wiasng decyzja, ztozy¢ oferte na catos¢ zamdwienia albo na
jedna badz dwie czesci zamowienia.

3. Wykonawca winien wypetni¢ Formularz oferty Wykonawcy oraz odpowiednio do dokonanego
wyboru - zatgczniki do Formularza oferty Wykonawcy Nr 1, Nr 2, Nr 3 (kolumny nr 6, 7, 8, 9,
10).

IV. Wymagania Zamawiajgcego dotyczgace warunkow wykonania i rozliczenia zamowienia,
terminu i formy ztozenia oferty (pismo, fax, e-mail):

1. Oferta powinna byC sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim pismem maszynowym
np. na komputerze oraz podpisana przez osobeg/osoby upowazniong do reprezentowania firmy
na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajgcej cenie oferty.

2. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatagczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacii
Wykonawcy. W przypadku ztozenia kserokopii, petnomocnictwo musi by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez petnomocnika.

3. Osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub petnomocnik muszg ztozy¢ podpisy
na wszystkich stronach oferty oraz na zatgcznikach.

Wszystkie kserokopie i odpisy wymaganych dokumentow muszg by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (opatrzone klauzulg ?za zgodnos$¢ z oryginatem?),
natomiast wszystkie inne dokumenty bedace oryginatami muszg zawieraé pieczatke
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nagtdwkowg firmy oraz podpis i pieczatke imienng osoby lub os6b upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy i zaciggania zobowigzan.

4. Termin realizacji zaméwienia - od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r.

5. Miejsce i termin ztozenia oferty.

Oferta powinna by¢ ztozona w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej pokoj nr 9
przy ul. Strazackiej 6 w Grajewie w terminie do 18 grudnia 2015 r. do godziny 12.00 .
Koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego i oznaczona ?Oferta na dostawe
artykutéw biurowych do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej?.

Godziny pracy Osrodka: poniedziatek - pigtek - od 7.30 do 15.30.

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

1) Olga Sztachelska tel 086 273 08 60

2) Fax 086 273 08 61

3) E-mail: mops@mops.grajewo.pl

V. Informacje Zamawiajgcego o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu dla oceny koncowej:

Kryterium oceny ofert jest wytgcznie cena. Kazda z 3 czesci przedmiotu zamdwienia podlega
odrebnej ocenie.
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VI. Informacje Zamawiajgcego o formie i terminach ptatno$ci za wykonanie zamoéwienia:

Terminy i formy ptatnosci okresla wzér Umowy - zatgcznik Nr 2 do Formularza zapytania
ofertowego.

Zatagczniki :

Zapytanie Ofertowe

Zatacznik nr 1 - formularz oferty

zatacznik nr 2 - wzor umowy

Zatacznik formularza oferty nr 1 - artykuty biurowe
Zatacznik formularza oferty nr 2 - papier ksero
Zatacznik formularza oferty nr 3 - tonery i akcesoria

oA WN -

6/6


attachments/article/108/Zapytanie ofertowe.pdf
attachments/article/108/Z1ZO.pdf
attachments/article/108/Z2ZO.pdf
attachments/article/108/Z1FO.pdf
attachments/article/108/Z2FO.pdf
attachments/article/108/Z3FO.pdf

